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Is Sagh@ ve Giivenligi Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi

Hassas Gérevler Hassas Gorevi Olan| Risk | Gorevin Yerine Getirilmeme )
Personel Diizeyi Sonucu (AliInmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Personel Daire Bagkanlig1 tarafindan yeni ige baglayan
Is Saglig1 ve Giivenligi Bilgi Yonetim Biiro Personeli Viiksek [idari ceza personelin bildirilmesi gerekmektedir. Bildirilmeyen

Sistemine bilgi girisi yapilmasi

calisan tespit edilmesi durumunda ilgili birimle
iletisime gecilmelidir.

[s Saglig1 ve Giivenligi Egitiminin

Uzaktan egitim olarak verilen
[s Saglig1 ve Giivenligi
Egitimlerinin yoklama
takiplerinin saglikli
yapilamamasi ve dersleri

Egitime katilanlarin kag dakika sistemde
kaldiklarina bakilmasi,

Egitim sonunda egitimle ilgili bir test
yapilmasi1 ve yeterli basarty1 gosteremeyenlere

Uzaktan Egitim olarak verilmesi Biiro Personeli Yiiksek dinlediklerinin anlagilamamasi cgitimi tekrar dinlemeleri igin sistemin
.. tekrardan agilmasi,

Egitim alanlarin uzaktan . L .

egitime katilma konusunda Egitime katilacaklar i¢in 6nceden ne sekilde

teknolojik olarak stkint: uzaktan egitime katilabileceklerine dair

yasamalart bilgilendirmelerin yapilmasi

i¢c Kontrol Uyum Eylem Planinda |; .
ic Kontrol Sistemi -i¢ Kontrol Sistemi ve |, .. . yer alan ve tamamlanma tarihleri ¢ Kpntrol Stapdartlarl Uyum Eylem Planmdak.l
Standartlar: Biiro Personeli Orta belirtilen calismalarin yeterince faaliyetlere dair ¢aligsmalarin birim bazinda takip

anlasilamamast edilerek gereken bilgilendirmenin yapilmasi.

Faaliyet Raporu Hazirlama

Rehberine gore hazirlanan Birim

Faaliyet Raporlarinin yasal

Oneminin Harcama Yetkilisince . . .. o
[dare Faaliyet Raporu Biiro Personeli Orta yeterince anlagilamamasi, Birim Faaliyet Raporlan diizenlenerel ilgili birime

-Birim Faaliyet Raporlarina
eklenmesi gereken “I¢ Kontrol
Glivence Beyanini’nin
imzalanmamas.

bildirilmesi ve arsivlenmesi.

Hazirlayan
BKK

Onaylayan
KASGEM




Dokiiman No FR-265
[k Yayin Tarihi 8/02/2022
HASSAS GOREV FORMU Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0
Sayfa No 2/2
Kalkinma plani, orta vadeli .. . . .
Stratejik Plan Biiro Personeli Yiiksek [program ve orta vadeli mali planin B.m.m Stl‘.atejlk.Planln incelenerek gerekli
. bilgilendirmenin yapilmasi.
dikkate alinmamast
. . . Per_form_ans Progr a_rplnda heq.eﬂer Programda hedef belirleme siirecinde ilgili harcama
Performans Programi Biiro Personeli Yiksek |belirlenirken stratejik plan-biitge | . . e
9 birimleri ile igbirliginin saglanmasi,
baglantisinin kurulamamast,
Birim Web Sitesinin gilincellenmesi, veri duyuru
atilmasi vb. islemleri sadece web sitesinden sorumlu
Birim Web Sitesinin Giincellenmesi Biiro Personeli Orta itibar Kayb1 olan personel tar afmdal'l yap 1lmas_1, . S
Senede en az iki defa birim web sitesindeki bilgilerin
giincellenmesi, Mevzuat degisikliklerinde aninda
giincelleme yapilmasi
Yonetim Kgrulu top lantilarinin Merkez Miidiirii Yiiksek Karar alma ve uygulama siirecinin Karar alma ve uygulama siirecinin uzamasi
gerceklestirilmesi uzamasi
Kanun ve Yonetmeliklerin takibi ve Merkez Miidiirii Yiiksek Hak kaybi, yanhs islem, kaynak Kanun ve yonetmelik degisikliklerini takip etmek
uygulanmasi israfi
Bilgi ve belge giivenliginin saglanmasi, [Merkez Miidiir Giivenlik zafiyeti, yasal Lisansh .blr .Y?Zlhm sistem kul} animi ile bilgi ve
A . . Orta belgelerin dijital ortamda resmi olarak kayitlt
istatistik veri toplama, arsivleme Yardimcist yaptirimlar q T . -
epolanmasi, istenildiginde hizli erisim saglanmasi
Is Kazas1 Bildirimi Biiro Personeli Yiiksek [Idari para cezasi, Sorusturma 3 Is giinii igerisinde bildirim yapilmalidir.
Meslek Hastaligi Bildirimi Biiro Personeli Yiiksek |[idari para cezasi, Sorusturma 3 Is giinii igerisinde bildirim yapilmalidir.
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Birim WEB sayfasina diigsen tehlike bildirimi ilgili
birime yaziyla bildirilerek onleyici ve iyilestirici
faaliyetin yapilmasi saglanarak risk seviyesi
diistiriilmektedir.

Tehlike Bildirimi Biiro Personeli Yiiksek |Is kazasi, ramak kala, yaralanma

Birim WEB sayfasina diisen ramak kala bildirimi ilgili
birime yaziyla bildirilerek onleyici ve iyilestirici

Ramak Kala Bildirimi Biiro Personeli Yiiksek |is kazas1, yaralanma L _ ; .
faaliyetin yapilmasi saglanarak risk seviyesi
diistiriilmektedir.

* [htiyaca gore tablo sayisi ve uzunlugu degistirilebilir.
Hazirlayan Onaylayan

BKK KASGEM



